Osnovna Skola Joakima Rakovca
Sveti Lovre¢ Pazenatic¢ki
Gradski trg 1, 52448 Sveti Lovre¢
Tel: 052/448-104, Fax:052/448-266

e posta: ured@os-jrakovca-sviovrecpazenaticki.skole.hr

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli i ¢lanka 58. Statuta
Osnovne skole Joakima Rakovca Sveti Lovre¢ Pazenaticki, Gradski trg 1, a na prijedlog
Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja i ravnateljice Skole,

Skolski odbor na sjednici odrzanoj 25.09.2017. godine donosi:

Godisnj1 plan 1 program
rada Osnovne Skole
Joakima Rakovca Sveti
Lovre¢ Pazenaticki za

Skolsku godinu
2017./2018.
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna Skola Joakima Rakovca
Sveti Lovre¢ Pazenaticki

Adresa Skole:

Gradski trgl

Zupanija: Istarska
Telefonski broj: 052-448-104
Broj telefaksa: 052-448-266

Internetska poSta:

ured@os-jrakovca-svlovrecpazenaticki.skole.hr

Internetska adresa:

www.0s-jrakovca-svlovrecpazenaticki.skole.hr

Sifra $kole:

18-490-001

Maticni broj Skole:

3090523

OlIB:

81796497726

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-09/2007-2 od 27.10.20009.

Ravnatelj Skole:

Natasa Lakoseljac, dipl.uc.

Broj ucenika: 137
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 66
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 71
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: |5
Broj uc¢enika putnika: 109
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8-14,05 sati
Broj radnika: 30
Broj ucitelja predmetne nastave: 15
Broj uditelja razredne nastave: 5
Broj stru¢nih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 8
Broj nestrucnih uditelja: 2
Broj mentora i savjetnika: 0
Broj voditelja ZSV-a: 0
Broj racunala u skoli: 29
Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj op¢ih ucionica: 8
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Osnovna Skola Joakima Rakovca Sveti Lovre¢ Pazenaticki mati¢na je Skola bez podru¢nih Skola
koju polazi veéina uéenika sa podrudja opéine Sv. Lovre&. Skolu polaze uéenici iz vise od dvadeset
sela i1 zaselaka te iz samog mjesta Sv. Lovreca.

Spomenuta naselja na tom podruéju su: Selina, Krun¢ié¢i, Cehiéi, Frnjoli¢i, Heraki, Jaki¢i Donji,
Jurcani, Kapovié¢i, Krsuli, Lakovi¢i, Medaki, Medvidi¢i, Orbani, Pajari, Perini, Radi¢i, Rajki,
Straniéi, Sv. Lovre¢, Vosteni, Zgrabljici.

Uenici iz sela Baderna, Katun, Bonaci, Stifani¢i, Bratovié¢i, Matulini, Kuneli, Rakovci, Rupeni,
Seraje, Susnji¢i, Stifanici i Jaki¢i Gorinji pripadaju Gradu Pore¢u, i polaznici su osnovne kole u
Sv. Lovrecu.

Ucenici su od $kole udaljeni 2 do 14 km. Prijevoz ucenika organiziran je autobusom i $kolskim
kombijem. Za ucenike prvog i drugog razrednog odjela organizirana je dodatna ranija linija

$kolskim kombijem kako bi isti ranije stigli kuéama. Skola ima po jedan razredni odjel u osam
razreda.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
NAZIV PROSTORA
(klasi¢na ucionica, kabinet, ) Veliéi ) Veli¢ina Op?'a Didakti¢ka
knjiznica, dvorana) Broj na Broj U m2 opremljenost opremijenost
um2
RAZREDNA NASTAVA 2 1
1. razred 1 61 1 23
2. razred 1 61 0
3. razred 1 61 0
4. razred 1 66 0
PREDMETNA NASTAVA 2 1
Hrvawkd 1 61 |
jezik,geografija,povijest
Likovna kultura, vjeronauk 1 61 1 15
Matematika 1 61 0
Kemija, biologija, 1 67 2 Fizika=22
priroda,fizika, tehnicka kul. Kemija=18
Informa_tl_ka,_ glazbena kultura, 1 61 0
engleski jezik
UKUPNO 9 560 4 78
OSTALO
Dvorana za TZK 1 325 2
SVla.léionice,WC,spremiéte, 6 195 1 18 5
kabinet
Knjiznica 1 43 1




Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
NAZIV PROSTORA
(klasi¢na ucionica, kabinet, Veliti Veli¢ina Op¢a Didakti¢ka
KknjiZnica, dvorana) Broj na Broj U m2 opremljenost opremljenost
u m?
Uredski prostori 3 65 2
Zbornica,WC 1/2 47117 2
Kotlovnica 1 77 2
Sanitarije sa predprostorom 2 135 3
Arhiva 1 24 2
Blagovaona 1 65 2
Donji i gornji hodnici 2 401
UKUPNO OSTALO 21 1324 1 18
UKUPNO: 30 1886 5 96

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m?

1. Sportsko igraliste 1320 m2
2. Zelene povrsine 6500 m2
3. Asvaltirani prilaz 360 m2

UKUPNO 8180 m2

1.4. Nastavna sredstva i pomagala
Nastavna sredstva i STANJE STANDARD
pomagala

Audiooprema:
Kazetofon 6 2
Audiolinija 2 1
Video - i fotooprema:
Digitalni fotoaparat 1 2
Digitalna kamera 1 2
Informati¢ka oprema:
PC racunala 20 2
Laptop 9 2
Tablet 1
Digitalni projektor 8 2
Ostala oprema:
TV aparati 10 2
DVD player 8 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3




1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 789 NE
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) | 1120 NE
Knjizevna djela 1537 DA
Strucna literatura za ucitelje 813 DA
Ostalo 225 DA
UKUPNO 4484 DA

1.5. Plan obnove i adaptacije

e hitna sanacija fasade
e rjesavanje imovinsko-pravnog statusa nekretnina Skole
e obnova/sredivanje nadstreSnice nad ulaznim vratima Skole

e nabaviti nove lektirne naslove za ucenike nizih i visih razreda
e nastaviti obnovu prozora koji nisu obnovljeni

e obnoviti i osigurati golove i koSarkaske stupove na vanjskom igralistu

e popuniti novim sadrzajima djecji park u dvoristu Skole

o urediti Skolsko dvoriste temeljem Plana uredenja

e urediti pjeS€anik 1 odbojkaski teren u Skolskom dvoristu

e zanastavu informatike potrebno je nabaviti klima uredaj

e multimedijalno opremanje ucionica Skole

e potrebno je postaviti klima uredaje u uredske prostore, zbornicu, knjiznicu, blagovaonu
te uCionicu IV. razreda



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2017./2018. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Rd. . . Godina Godina . %tupanj Mentor-
br. Ime I prezime rodenja staZza zvanje Skolske savjetnik
spreme
1. | Gracijela Cehi¢
2. | Mirjana Lakovi¢
3. Snjezana Vuji¢
4, Sanja Kalci¢
5. Sanja Celi¢
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Rd. . . Godina | Godina . Stup:anj Predmet koji Mentor-
br. Ime I prezime rodenja | staZa Zvanje strucne predaje savjetnik
spreme
1. | Martin Suran
2. | Ana Dodi¢
3. | Leonida Fabris
4. | Mladenka Fabris
5. | Nenad Mihel¢i¢
6. | Masa Pai¢
7. | Mario Mihalj¢i¢
8. | Orieta Milovan
9. | Lolita Njegovan
10. | Maja Pavlici¢
11. | Kristina Radovi¢
Mileti¢
12. | Katarina Tomici¢
Strpanci¢
13. | Katerina Zgrabli¢
14. | Vanja Veki¢
15. | Eni Blaskovi¢




2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Rd. . . Godina | Godine . Stupanj stru¢ne Radno
Ime i prezime . staya Zvanje .
br. rodenja spreme mjesto
1. | Natasa Lakoseljac Ravnateljica
2. | Lidija Malgevi¢ Pedagog-
Lovrié¢ psiholog
3. | Ludmila Pauleti¢ Knjiznicar
2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole
. . Stupanj
Rd. . . Godina | Godina . pv J .
Ime i prezime ) . Zvanje stru¢ne Radno mjesto
br. rodenja | staZa
sprema
1. Mario Bratovi¢ Tajnik
2. Drazen Cupi¢ Racunovoda
3. Izabela Janko Kuharica
4. Ivan Matosevic¢ Loza¢-kuéni majstor
5. Kata Bertovi¢ Spremacica
6. Ariela Lakovié¢ Spremacica
7. Fabricio Koverlica Voza¢ §k. kombija




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

o UKUPNO
-C%
5 | 2| _E|8e g0 oo - .
(5 = o F=] =4 T om—
Eﬁgj' Ime i prezime uditelja E .§ % § 3 §_ g 3 § <ZE §' 5 % % é =
3] N o & ©| = e o] o 5
[0 o < R 8 c|l A < ) g Q = 8
<
1. Snjezana Vuji¢ RN-1 |16 2 1 1 1 21 19 40 2088
2. Sanja Kalci¢ RN-2 |16 2 1 1 1 21 19 40 2088
3. Mirjana Lakovi¢ RN-3 |16 2 1 1 1 21 19 40 2088
4, Gracijela Cehié RN-4 |15 2 1 1 1 20 20 40 2088
2.3.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
© <
_ © s| | ¢ 3| s Ukupno
— — © < +— © )
o . . o X o = | & | S| g e o 3
o Ime i prezime D 2T 5| €| c| S| €| « |88 2 °
c NRT N = L © s c g © Z | S ol'=| o o—
S ucitelja < S5 5| N| E| @& c|l | S| = |X o §| £ =
] o S ol © > . = c = O =2 T 2
o o | = 21 2| o ol O | %
x| | =| 8] 0O o o ©
1. Leonida Fabris 6.,8. HJ / 9 / 1 / 1 11 [ |20 | 1044
2. Katerina Zgrabli¢ 5.-8. E(J),V 2 17 / 1 / 2 22 / |40 | 2088
3. Ana Dodi¢ 5.-8. MAT | 2 16 / / 2 1 1 22 / |40 2088
4. | Lolita Njegovan 4-8. |[GK |2 |5 [2 |/ [r |1 T2 11 |6 |27 |14094
5. Mario Mihalj¢i¢ 7.-8. KEM |/ 4 / / / 1 / 5 / |8 417.6
6. Orieta Milovan 5.-8. EII?(I) / 7,5 / / / / 15 9 / |15 |930
7. Masa Paié 5.-8. GEO 75 |/ / / / 1 8,5 / 13 678,6
8. Martin Suran 5.-8. TZK 8 2 / / / 2 12 / |20 1044
g, | Katarina Tomicic 1-8. | EJ 2 |20 |7 |/ 11 |1 |y 23 |/ |40 | 2088
Stepanci¢
10. | Mladenka Fabris 1.-8. VJ / / / 16 |/ / / 16 /| |27 1409,4
11. | Maja Pavlici¢ 5.-8. INF / / / 10 |/ / / 10 / 17 890,4
1p, | Kristina Radovic a8 |No | [0 ! w1y 11 |/ |20 |1044
Miletié
13. | Vanja Veki¢ 5.-8. TK / 4 / / / / 1 5 / 19 469,8
14. | Eni Blaskovi¢ 5.-7. LK / 4 / / / / 1 5 / 11 574,2
15. | Nenad Mihel¢i¢ 7.-8. FlZz / 4 / / / 1 / 5 / |8 417.6




2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Rd Ime i brezime Radno Rad sa Broj |[Broj
' P . Struka Radno mjesto vrijeme strankama | sati | sati
Br. radnika i
tjedno | god.
1. | Natasa Lakoseljac | Ugitelj RN, inf Ravnateljica 7-15 11-12 40 2088
D. Lidy ?,Malcevw !Drofesor p)_gdagog|1e Pedagog-psiholog 8-14 10-11 40 2088
Lovri¢ i psihologije
3. | Ludmla Pauletic | Frof- informatologije- |y ., i carka 8-14 8-14 20 | 1044
smjer bibliotekarstvo
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
. . Radno . .. | Brojsati
Red. Ime i prezime . . Broj sati .
. . Struka Radno mjesto vrijeme . godiSnje
broj radnika tjedno
(od —do)
1. | Mario Bratovi¢ Ekonomist Tajnik 7,00-15,00 40 2088
5 Drazen Cupi¢ Ekonomist Racunovoda 7-15 (Pon, Sri, 20 1044
' Pet/2)
3. Izabela Janko Kuhar Kuharica 6-14 40 2088
4 Ivan MatoSevic¢ alatnicar Lozac 7,00 -15,00 40 2088
' Kuéni majstor
5. Ariela Lakovié¢ oS Spremacica 12,00-20,00 40 2088
6. Kata Bertovi¢ oS Spremacica 12,00-20,00 40 2088
Fabricio Koverlica | Strojarski Vozag k. dvokratno 20 1044
7. tehnicar kombija od 7-8 i od 12-
15

10



3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava je organizirana u jednoj smjeni s pocetkom u 8,00 i zavrSetkom u 14,05 sati. Dezurstvo
ucitelja zapo&inje u 07,40 sati, a zavrSava odlaskom autobusa u 14,10 minuta. U sklopu Skole
postoji Skolska kuhinja u kojoj se hrani 130 ucenika koji imaju Cetiri dana u tjednu kuhanu hranu.
Za ucenike slabijeg imovinskog stanja troSkove prehrane u Skolskoj kuhinji redovito refundiraju
Op¢ina Sv. Lovrec¢ i Grad Porec.
Duznosti dezurnog ucitelja definirane su Odlukom o kuénom redu:
e Dezurni ucitelji duzni su osigurati red i disciplinu za vrijeme odmora, a naroCito za vrijeme
marende, te dnevno obiéi sve prostorije $kole.
e Dezurni ucitelji su odgovorni za zbivanja u Skoli u vrijeme deZzurstva, a pocinjenu
materijalnu Stetu duzni su prijaviti u tajnistvo Skole.
e Za vrijeme marende jedan dezurni ucitelj obvezan je biti u blagovaonici, a drugi na
hodnicima.
Skola ima ukupno 137 udenika.
Od ukupnog broja uéenika njih 109 su putnici ostvarujuéi to pravo temeljem Drzavnog pedagoskog
standarda osnovnoskolskog odgoja i obrazovanja. Za sve ucenike je organiziran prijevoz autobusom
i $kolskim kombijem. Ova &injenica otezava uvjete rada Skole s obzirom da se te§ko moze
organizirati rad izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Djeca s teSko¢ama u razvoju sva su kategorizirana i radit ¢e po prilagodenom programu na osnovu
preporuke Komisije za utvrdivanje stupnja psihofizi¢kog razvoja djeteta i rjeSenja Ureda za
prosvjetu Pazin, ispostave Porec.

Raspored deZzurstva uditelja:

Raspored dezurstva mogucée je mijenjati tijekom nastavne godine. Isti je objavljen na web stranici i
oglasnoj ploc¢i Skole.

Dani otvorenih vrata odnosno mjese¢ne informacije odrzavaju se svake zadnje srijede u mjesecu u
vremenu od 17,00 do 18,00.

Termin tjednih informacija ucitelja razredne i predmetne nastave objavljen je na mreznim
stranicama Skole.

11



3.2. Godisnji kalendar rada

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

08.10.
01.11.
25.12.
26.12.
01.01.
06.01.
08.04.
09.04.
01.05.
31.05.
22.06.
25.06.
05.08.
15.08.

Blagdan Svih svetih
Bozi¢
Sveti Stjepan

Blagdan Sv. Tri kralja

Uskrs
Uskrsni ponedjeljak

Dan drzavnosti

Velika Gospa

Nova godina - blagdan Republike Hrvatske

Dan domovinske zahvalnosti

Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske

Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
Dan antifasisticke borbe

Miesec Broj dana Brllz?’:g:: I Dan skole, grada, op¢ine,
) radnih | nastavnih dani Zupe, Skolske priredbe...
1. polugodiste X 20 20 10
od 04.009. X. 22 22 11 Dani kruha-priredba
do 22.12. XI. 21 21 9
2017. god. XIL. 16 16 15
UKUPNO I. 79 79 45 Zimski odmor u¢enika
polugodiste od 23.12.2017. do 14.01.2018.
l. 13 13 18
1. 20 20 8
. 1. 20 20 11
1 diSt
pg (ljl ?5) Oli ¢ Proljetni odmor ucenika
do 15 .06. V. 16 15 14 od 29.03. do 8.04.2018.
2018 'goci 30.04. nenastavni dan
R v ’1 ’1 9 Dan skole, 25.05.2018.
' Nenastavni dan
Ljetni odmor ucenika
VI. 11 11 1
9 od 16.06. do 31.08.2018.
UKUPNC.)VII. 101 99 79
polugodiste
180 178 124
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3.3. Podaci 0 broju ucenika i razrednih odjela

) Broj b 8 prlmje.:renl Prehrana | Putnika Ime i prezime
Broj . 55 S oblik .
Razred . . razrednih = SN . . 13do| 6do razrednika
ucenika odiela S © Skolovanja | yyina|objed
] 5 8 |(ucle. s rje.) p km |10 km
I 18 1 11 / / /116 ] 1 Snjezana Vuji¢

Il. 11 1 6 / / / 6 1 Sanja Kal¢i¢

I"i. 19 1 9 / / /|12 ] 1 Mirjana Lakovié¢

V. 18 1 10 / / /| 16 / Gracijela Cehi¢

OO | 66 4 36 | | / /|50 3 /

V. 17 1 9 / 1 / | 8 | 4 | Katerina Zgrabli¢
VI. 15 1 4 / 3 / 9 2 Lolita Njegovan
il 16 1 7 1 /| 10| 4 [ RatanmaTomicic

Stepanci¢

VIIL. 23 1 12 / / / |13 6 Ana Dodi¢
UKUPNO

V.- VIIIL 71 4 32 / 5 /[ |40 | 16 /
UKUPNO T 137 8 38 | / 5 / |90 19 /

.- VIII.

3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada
Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima
RjeSenjem odreden oblik rada Ukupno
l. 1. I11. V. V. VI. VII. VIII.
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane / / / / 1 3 1 / 5
postupke
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni Ukuono
predmet 1. 2. 3, a. 5, 6. 7. 8, P
planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
jl:;:/ljtSkl 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 4 140 4 140 38 1330
Likovna 1313|1313 13131313 s 280
kultura
Glazbena 7 1 a5 1 9 |35 | 135|135 | 1] 35 |23 ]|1|as|1]35]| s | 280
kultura
Ji;?lles"' 27027027027 3[105]3]|105]3 /1005|3105 20 | 700

Matematika | 4 | 140 4 |140| 4 |140| 4 | 140 4 | 140 | 4 | 140] 4 | 140| 4 | 240 32 1120

Priroda / / / / / / / / 151525 2| 70|/ / / 3,5 122,5

Biologija / / / / / / / / / / / / 217 ]|2]70 4 140

Kemija / / / / / / / / / / / / 21701 2] 70 4 140
Fizika / / / / / / / / / / / / 217012170 4 140
Prirodai

. 2 70 2 70 2 70 3 | 105 / / / / / 9 315
drustvo
Povijest / / / / / / / / 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280

Geografija / / / / / / / / 151525121727 ]|2]70 7.5 2625

Tehni¢ka / / / / / / / / 1135113113 ]1]35 4 140
kultura

Telesnai o f 4551 3 [105] 3 |10s| 2|70 270270270 270 19| 665
zdr. kultura

UKUPNO: | 181630 18| 630 | 18| 630 | 18 | 630 | 22 | 770 | 23 | 805 26 | 910 | 26 | 910 | 169 5915
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Broj Planirano sati
Razred | Broj u¢enika Izvrsitelj programa
« grupa T G
g ] 14 1 / 2 70
'g 1. 11 1 / 2 70
> . 19 1 / 2 70
V. 15 1 / 2 70
U:(L_JIT\I>IO 59 4 Mladenka Fabris 8 280
V. 15 1 / 2 70
El AL 13 1 / 2 70
S| wi 16 1 / 2 70
(3]
> VI 20 1 / 2 70
UKUPNO
V.- VI 64 4 Mladenka Fabris 8 280
UKUPNO
L _VIIL 123 8 / 16 560

4.2.1.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

Broj Planirano sati
- Razred | Broj ucenika Izvrsitelj programa
X grupa T G
N
(3]
§ (AVA 14 1 / 2 70
E V. 16 1 / 2 70
; VI. 9 1 / 2 70
N
=2 VII. 14 1 / 2 70
VIII. 12 1 / 2 70
UKUPNO Kristina Radovié¢
V.- VIII. 65 > Mileti¢ 10 350
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4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

) ) Planirano sati
Razred VBrc?j Broj Izvrsitelj
< ucenika grupa programa T G
X
E V. 17 1 / 2 70
g VI. 15 1 / 2 70
VILI. 15 1 / 2 70
VIII. 23 2 / 4 140
UKUPNO .
V. _VIIL. 70 5 Maja Pavli¢i¢ 10 350
4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave
i Planirani . .
Red. . Razred/ Broj L Ime i prezime
) Nastavni predmet . . broj sati oo teo 5 ey e
broj grupa uCenika T e ulitelja izvrsitelja
1. | hrvatski/matematika 1./2 Po potrebi | 0,5/0,5 | 35 | Snjezana Vuji¢
2. | hrvatski/matematika 2.12 Po potrebi | 0,5/0,5 | 35 | Sanja Kalci¢
3. | hrvatski/matematika 3.12 Po potrebi | 0,5/0,5 | 35 | Mirjana Lakovié¢
4. | hrvatski/matematika 4./2 Po potrebi | 0,5/0,5 | 35 | Gracijela Cehié¢
UKUPNO I. - IV. 8 4 140 4
1. | Hrvatski jezik 6. Po potrebi 1 35 | Leonida Fabris
2 Hrvatski jezik 5.i17. | Popotrebi | 0,5/0,5| 35 | Katerina Zgrabli¢
Engleski jezik 5.-8. Po potrebi 1 35 Katarmf T omiee
Stepanci¢
3. | Matematika 5. Po potrebi | 0,5 17 | Ana Dodi¢
4. | Matematika 6. Po potrebi | 0,5 18 | Ana Dodi¢
5. | Matematika 7. Po potrebi | 0,5 17 | Ana Dodi¢
6. | Matematika 8. Po potrebi | 0,5 18 | Ana Dodi¢
7. | Kemija 8. Po potrebi 1 35 | Mario Mihalj¢i¢
UKUPNO V. - VIII. 6 6 210
UKUPNO I. - VIII. 14 10 | 350
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4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

. Planirani ] . o
Red_. Nastavni predmet Razred 13r(?J broj sati Ime i [-)rezvlome.umtelja
broj grupa | ucenika izvrsitelja
TG
1. | Hrvatski jezik 2./1 Popotrebi | 1 | 35 | Sanja Kal¢i¢
2. | Hrvatski jezik 4./1 Popotrebi | 1 | 35 | Gracijela Cehi¢
3. | Matematika Matematika 3./1 Popotrebi | 1 | 35 | Mirjana Lakovi¢
UKUPNOI. - IV, 3 3 | 105
5. | Matematika 5.,8. Popotrebi | 1 | 35 | Ana Dodi¢
6. | Njemacki jezik 8. Popotrebi | 1 | 35 | Kristina Radovi¢ Mileti¢
UKUPNO V. - VIII. 2 2 | 70
UKUPNO I. - VIILI. 5 5 | 175
4.3. Plan izvannastavnih aktivnosti
Naziv aktivnosti Razred Broj sati | Broj sati | Voditelj/ica
tjedno godiSnje
1. | Likovno-kreativna grupa | 1.-4. 1 35 Sanja Kalc¢i¢
2. | Ritmicka grupa 1.-4. 1 35 Mirjana Lakovié¢
3. | Dramska grupa 1.-8 1 35 Gracjela Cehi¢
4. | Humane vrednote 1.-4. 1 35 Snjezana Vuji¢
5. | Mali zbor 1.-4. 1 35 Lolita Njegovan
6. | Veliki zbor 5.-8. 1 35 Lolita Njegovan
7. | Mali folklor 1.-4. 1 35 Lolita Njegovan
8. | Veliki folklor 5.-8. 1 35 Lolita Njegovan
9. | Sportska mali 2.-4. 1 35 Martin Suran
10. | Sportska veliki 5.-8. 1 35 Martin Suran
11. | Likovna grupa 5.-8. 1 35 Eni Blaskovi¢
12. | Literarno-recitatorska 6.,8. 1 35 Leonida Fabris
13. | Povijesna grupa 5.-8. 1 35 Katerina Zgrabli¢
14. | Novinarska grupa 5.-8. 1 35 Katerina Zgrabli¢
15. | Tehnicka grupa 5.-8. 1 35 Vanja Veki¢
16. | Mali geografi 5.-8. 1 35 Masa Pai¢
17. | Eko grupa 5.-8. 1 35 Orieta Milovan
18. | Mali knjiznicari 1.-8. 1 35 Ludmila Pauleti¢
19. | Matematicari 5.-8. 1 35 Ana Dodi¢
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH

RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Predvideno Broj sati
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 175
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-1X
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X
1.3. Izrada skolskog kurikuluma VI-IX
1.4. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-1X
1.5. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI
1.6. Izrada zaduzenja ucitelja VI-IX
1.7. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim IX _ VI
planiranjima
1.8. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI
1.13.0stali poslovi IX-VII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 275
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjela, radno vrijeme smjene, organizacija rada izborne IX-VI
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI - 1X
2.3. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX _ VI
NCVVO-a
2.4. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII
2.5. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX _ VI
ucenika
2.6. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i IX _ VI
ekskurzija
2.7. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VII
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred IV -VII
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX _ VI
praznika
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi Vil
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-1X
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika I-VI
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VI
2.17.0stali poslovi IX-VII
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 175
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI




SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

Broj sati

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih

razdoblja XV
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX _ VI

struénim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII
3.9. Ostali poslovi IX-VII
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 75
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1i IX _ VI

strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VII
4.3. Ostali poslovi IX-VII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 220
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII
5.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.3. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII
5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VI
5.5. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VI
5.6. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
5.7. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika
5.8. Prisutstovanje na nastavi X-V
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 420
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX-VII
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole IX-VII
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VII
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - 1X
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VII
6.10. Organizacija i provedba inventure XIl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica Vi
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIl
6.14. Ostali poslovi IX-VII
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 225
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII
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Predvideno Broj sati
SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX _ VI
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII
7.6. Sur-ac-lnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj X _ VIl
razini
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave u IZ IX-VIII
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VII
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Pore¢ IX-VII
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom Porec IX-VII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom Sv. Lovre¢ i Baderna IX-VII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim §kolama IX-VII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VII
7.18.Suradnja sa udrugama IX-VIII
7.19.0stali poslovi IX-VI
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 140
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Struénov usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, AZZO-a, IX _ VI
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 87
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI
UKUPNO 1784
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga-psihologa

SADRZAJ RADA Vrijeme Potreban
ostvarivanja | broj sati
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1.1. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i 30
programa rada skole VIIL.- IX.
Izrada GodiSnjeg plana i programa rada pedagoga — psihologa IX. 20
Pomo¢ uciteljima i koordiniranje aktivnosti oko planiranja i
programiranja rada (izvannastavne aktivnosti, izvanucionicka nastava,
terenska nastava, projekti) VIIL—1X. |20
Izrada programa profesionalne orijentacije i Skolskog preventivnog
programa IX. 20
Planiranje, programiranje i koordiniranje provedbe i $kolskog
projekta ,,Mijenjamo uloge* IX. 20
Sudjelovanje u nabavci opreme, pomagala i strucne literature VI -VI. |10
Koordinacija rada Vije¢a ucenika IX.—VIL |20
1.2 Sudjelovanje u planiranju 1 programiranju rada stru¢nih vijeca 10
Skole IX. 15
1.3. Izrada plana i programa permanentnog stru¢nog usavr$avanja
ucitelja IX. 25
Pomo¢ uciteljima u godiSnjem i mjese¢nom planiranju i
programiranju i realizaciji rada razrednika (savjetodavno-
instruktivno) VIIL.-VI. |20
Sudjelovanje u izradi IOOP za djecu sa posebnim obrazovnim
potrebama i koordiniranje svih aktivnosti vezanih za djecu sa VIIL- X. 20
posebnim potrebama (roditelji, ucitelji, pomoc¢nici u nastavi za
ucenike 5. 6.1 7. razreda) IX. - VL 20
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA
U ODGOJNO- OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Poslovi predupisa, upisa i formiranje odjela . - VL 10
Suradnja s predskolskom ustanovom (Sveti Lovrec, Baderna, Porec) I. - VI. 10
Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u prvi razred osnovne skole i
obrada podataka V.- VI. 50
Dodatno testiranje, raniji upis, djeca sa posebnim potrebama, novo . - VL 20
pridosli ucenici
2.2. Pradenje realizacije nastavnih i izvannastavnih aktivnosti s ciljem
unapredivanja odgojno-obrazovnog procesa IX. - VI 40
Provedba i koordinacija provedbe Skolskog projekta ,,Mijenjamo
uloge®, evaluacija i izrada izvijesca Il —1V. 30
Prisustvovanje nastavi i svim oblicima odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima u svezi prac¢enja djece sa posebnim obrazovnim
potrebama, teSkoc¢ama u ucenju i ponasanju IX.-V. 30
Savjetodavno-edukativni rad sa roditeljima uc¢enika-individualni,
grupni, predavanja, radionice IX. - VI 40

Pracenje realizacije suradnje s roditeljima, starateljima i odgajateljima
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1 pomoc¢nicama u nastavi za ucenike 5. 6.1 7. razreda IX. - VI 70
2.3. Rad na odgojnoj problematici- koordiniranje aktivnosti

prevencije ovisnosti i nasilnog ponaSanja uc¢enika u skoli i

promoviranja zdravih stilova odrastanja IX. - VI 60
Pomo¢ uciteljima u rjeSavanju odgojno-obrazovnih problema IX. - VL 50
Kulturno-javna djelatnost Skole- sudjelovanje na prigodnim

natjeCajima, organiziranju smotri, svecanosti, akcija i natjecanja

ucenika na Skolskoj, op¢inskoj zupanijskoj i drzavnoj razini) te

planiranim istrazivanjima NCVVO IX.— VI 50
Meduskolska suradnja IX. - VL 10
2.4. Poslovi na osposobljavanju u¢enika za samostalan rad i u¢enje X, 1, V. |20
Ispitivanje sposobnosti, vjestina i navika 1., 5., 8. razreda

(testovi, ankete, skale . TSS, CUPS, KI-4, PT i psihologijska obrada | X., V., VI.
podataka) 50
Pisanje psihologijskih nalaza i misljenja IX. - VL 20
2.5. Poslovi na profesionalnom informiranju, usmjeravanju i

orijentaciji 1. —VI. 15
Izrada i realizacija predavanja za ucenike i uredivanje kutka za

profesionalno informiranje i usmjeravanje . —VI. 15
Posjet srednjim Skolama Pore€a, Rovinja i Pule . - VI 10
Organiziranje posjeta: nacelnika op¢ine (plan razvoja opéine 1 V. -V. 25
deficitarna zanimanja u op¢ini Sveti Lovrec€) 1 ravnatelja srednjih

Skola Pazina, Rovinja (prezentacija rada Skola 1 zanimanja)

Organiziranje zavr$nog roditeljskog sastanka za roditelje 8. razreda sa | I1l. - V. 10
ravnateljima SS Pazin, Pore¢, Rovinj (prezentacija rada §kola i 1. 10
zanimanja) - V. 10
Obrada anketa HZZ za profesionalnu orijentaciju - V1. 10
Dodatna psiholoska obrada u cilju izbora struke i zanimanja - V1. 25
Informacije u€iteljima na sjednicama razrednih vijeca IX. - VL 10
Savjetodavni razgovori s u€iteljima i roditeljima IX.— VI 10
Suradnja s organizacijama koje se bave profesionalnom orijentacijom

Suradnja sa srednjim Skolama Grada Poreca, Pazina i Rovinja

2.6. Primjena psihologijskih instrumenata za identifikaciju djece sa

posebnim obrazovnim potrebama i odgojnim poteSkocama i1 obrada

podataka IX. - VL 50
Individualni i skupni tretman s djecom sa posebnim obrazovnim

potrebama i odgojnim i obrazovnim poteskocama i njihovim

roditeljima IX. - VI 70
Suradnja s vanjskim suradnicima zdravstva, socijalna zastite

pravosuda, policije, Ured drzavne uprave IX. - VI 20
2.7. Identifikacija nadarene i djece — primjena psihologijskih

instrumenata i obrada podataka IX., X 15
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Savjetodavno-instruktivni rad s u¢enicima i roditeljima nadarene

djece X. = VL. 10
2.8. Rad s novo pridoslim ucenicima, iz druk¢ijih Zivotnih sredina -
prihvat, organizacija pomo¢i ucenika u prilagodbi, pomo¢ roditeljima
Rad s ucenicima iz deficijentnih obitelji ili obitelji s problemti¢nim IX.. X. 10
odnosima
Savjetodavni — instruktivni rad sa njihovim roditeljima IX.-VI. 40
Pracenje napredovanja ucenika i predlaganje mjera za njihov IX.- VL 20
optimalan razvoj
IX.-VI. 20
2.9. Savjetodavni rad za ucenike i roditelje IX.- VL 50
Odrzavanje predavanja i radionica za roditelje (1., V.1 VIIL. r.) u
dogovoru sa razrednicima IX.,V.,VL. |20
2.10. Pomo¢ u organizaciji sistematskih pregleda ucenika, cijepljenja
Pomo¢ u rjeSavanju problema ucenika u socijalno-zastitnoj potrebi IX.- VL 10
Pruzanje pomoci pri realizaciji pedagosko-psiholoskih tema na satu IX.- VL 30
razrednika
Sudjelovanje u planiranju 1 ostvarenju ekoloskog 1 estetskog IX.- VL 20
djelovanja skole
IX.-VI. 10
3. ANALIZA UCINKOVITOSTI ODGOJNO — OBRAZOVNOG
RADA
3.1. Sudjelovanje u izradi analize odgojno-obrazovnih rezultata i
predlaganje mjera za poboljSanje odgojno-obrazovnih rezultata l., VL. 30
Sudjelovanje u izradi izvjes¢a o radu Skole za proteklu Skolsku godinu
Analiza i izvje§ce o uspjehu bivsih udenika upisanih u I. razred SS VIII. 10
Izvjesce o radu pedagoga-psihologa X. = XI. 20
VII. 20
4. PERMANENTNO OBRAZOVANIJE ISTRUCNO
USAVRSAVANIJE UCITELJA
4.1. Sudjelovanje i uvodenje ucitelja pocCetnika u samostalan rad IX.- VL 10
Priprema i realizacija stru¢nih predavanja IX. - VL 20
Sudjelovanje u radu struc¢nih vije¢a( RV, UV, SA) IX.- VL 40
Sudjelovanje na sastancima, zupanijskim stru¢nim vije¢ima pedagoga
1 psihologa, seminarima na op¢inskoj, Zupanijskoj i drzavnoj razini IX.- VI 40
Edukacija u Zdravom gradu — Pore¢ XL, V. 10
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST
5.1. Vodenje dokumentacije o programskim podruc¢jima (ucenici,
roditelji, ucitelji) IX.-VI. 30
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Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
Pracenje strucne literature, periodike

IX. - VI
IX. - VL

12
12

6. OSTALI POSLOVI

Poslovi pripremanja i izvodenja neposrednog odgojno-obrazovnog
rada

Rad u Stru¢nom povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja
djece prije upisa u I. razred i utvrdivanje primjerenog oblika
skolovanja za djecu s posebnim obrazovnim potrebama (vodenje SPS
i rad u ZSPU)

djelatnicima Skole

Suradnja sa sustruénjacima, voditeljicama ZSV, prosvjetnim
savjetnicima, Uredom za prosvjetu , AZOO i MZO-a, OCK Porec,
lokalnom zajednicom, HZZ PU Pula, Dnevnim centrom za
rehabilitaciju Veruda-Pula, Povjerenstvo ,,Zajedno protiv ovisnosti‘
Pore¢, Zakladom za razvoj partnerstva i civilnog drustva 17

IX.- VI

IX. - VL

IX. = VIII.

75

30

40

30

1784
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sev o

Mjesec Sadrzaj rada Suodnos
Napisati Plan i program rada knjiznicara svi ucitelji
Upis u grupu «Mladi knjizniCari» MK
Uskladiti program rada Skolske knjiznice i svi ucitelji
Rujan napisati Kurikulum knjiZnice
Dan Istarske Zupanije — 25.9. - izlozba MK
Mjesec Hrvatske knjige 15.10. — 15.11.: MK
Izlozba
Listopad Edukacija 8. razreda 8.r., HJ
Dijedji tjedan: Citanje pri¢a u knjiznici — projekt | 1.i 8.r., MK,HJ, pedagog-
Citaj mi naglas psiholog, roditelji i uditelji
Projekt: Citanjem do zvijezda 6.1 8. razred, HJ
Sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog 17,SK
vijeca knjizniCara osnovnih Skola Istarske
Zupanije u Puli
Med. dan Skolskih knjiznica 22.10. - MK, ucenici
obiljezavanje
Posjeta Interliberu 2017 u Zagrebu HIJ, knjiznicarka
Studeni KnjiZevni susreti nizi 1 visi razr., HJ
Edukacija 6.razr. 6. razr., HJ
Obiljezavanje Bozic¢a — videoprojekcija, VIJE, Mladi knjiznicari
Prosinac | izlozba
Kviz — Zivot i djelo Dragutina Tadijanoviéa knjizni¢arka,HJ, 8.r.
IzloZbeni Stand djecjih radova na boZi¢nom MK, svi ucitelji
sajmu
Citamo mi u obitelji svi - projekt s 3.raz. 3.r., roditelji 3.r., razrednica 3.r.
Edukacija ucenika 7. r. 7.1, HJ
Edukacija ucenika 1. r. 1.r., HJ
IzloZbeni Stand djec¢jih radova na bozi¢nom MK, svi ucitelji
Sijecanj sajmu
Inventarizacija
Obiljezavanje Valentinova MK
Sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog 17,SK
vijeca knjizni€ara osnovnih Skola Istarske
Veljaca Zupanije
Edukacija 3. razr. 3. razr., HJ
Kviz — Sviraj, pjevaj, plesi — kviz rijesi 6.r., GK
Svj. dan pjesnistva: Kviz - Zivot i djelo 5.r.,, HJ
DobriSa Cesarié¢
OZujak KnjiZevni susret s istarskom pjesnikinjom visi razredi, HJ

Marijom Mareti¢ povodom dana hrvatskog
jezika

Projekt skole: Mijenjamo uloge

nizi1 visir.,HJ,

pedagog-psiholog

Proljetna skola skolskih knjizni¢ara — Skolski knjizni¢ari RH
sudjelovanje u radu

Edukacija 2. razr. 2.razr., HJ

Edukacija 5. razr. 5.razr., HJ
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Travanj Susret s Jasnom Held pripovijedacicom bajki 1i2.r,3.i4r,H), MK
povodom projekta Citaj mi naglas — Svjetski
dan knjige
Svjetski dan knjige kviz: - Zivot i djelo Grigora | 7.r., HJ
Viteza
Dan hrvatske enciklopedije 5.5. nizi razr., MK, HJ
Svibanj Edukacija 4.r. 4.r, HJ
Pisanje izvjesca o radu knjiznice
Lipanj Kviz o poticanju Citanja lektire za nize razrede | RN, HJ

Obrada statistickih podataka

26



5.6. Plan rada tajniStva

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. Poslovi koji ovise 0 broju ué¢enika odnosno odjela
1.1. Poslovi u vezi osiguranja uc¢enika rujan, tijekom 8
godine
1.2. Poslovi uz uéenike putnike (izrada popisa, suradnja sa rujan, tijekom 10
prijevoznikom) godine
1.3. Izdavanje potvrda u¢enicima tijekom godine 10
1.4. Provodenje postupka ekskurzija i izleta tijekom godine 5
1.5. Sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite u¢enika tijekom godine 3
(cijepljenje, sistematski pregledi...)
2. Poslovi koji su vezani brojem radnika
2.1.  Pomo¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita tijekom godine 5
2.2. Poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog tijekom godine 10
odnosa
2.2.1. Objava natjeCaja za slobodna radna tijekom godine 5
mjesta
2.2.2. Prijava potrebe za radnikom ( Ured tijekom godine 5
drzavne uprave u Zupaniji )
2.2.3. Kkontaktiranje sa Hrvatskim zavodom | tijekom godine 5
za zaposljavanje
2.2.4. prikupljanje i urudzbiranje zamolbi tijekom godine 5
po natjecaju
2.2.5. obavjes¢ivanje kandidata po natjecaju | tijekom godine 8
2.2.6. izrada ugovora o radu, odluka tijekom godine 10
2.2.7. prijave i odjave na ZMIO i HZZO tijekom godine 10
2.2.8. Prijava zasnivanja i prestanka radnih | tijekom godine
odnosa Upravi za financije MZOS 10
2.3. Evidentiranje primljenih radnika tijekom godine 10
2.4. Izrada rjeSenja 0 tjednom i godiSnjem rujan, prema 15
zaduzenju ucitelja i struénih suradnika potrebi
2.5. vodenje evidencije radnog vremena svakodnevno 150
2.6.  vodenje evidencije putnih naloga tijekom godine 20
2.7.  izdavanje potvrde radnicima tijekom godine 5
2.8. izrada rjeSenja za godiSnji odmor lipanj 8
2.9.  vodenje Mati¢ne knjige radnika tijekom godine 10
2.10.  vodenje personalnih dosjea radnika tijekom godine 20
2.11.  vodenje radnih i sanitarnih knjizica tijekom godine 10
2.12. provodenje sistematske kontrole nad radom tijekom godine 10
radnika na pomo¢nim i tehni¢kim poslovima
2.13. organiziranje i odrZzavanje sastanaka sa tijekom godine 5
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radnicima na pomo¢no-tehnickim poslovima
zbog rjeSavanja problema na njihovom radnom
mjestu

2.14. sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite

tijekom godine

radnika (sistematski pregledi) S
3. Poslovi vezani uz ustanovu
3.1. Praéenje zakonskih i podzakonskih propisa putem stru¢nih tijekom godine
seminara i literature, Zakon o radu, Zakon o javnoj nabavi, Zakon
0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakon 0
op¢em upravnom postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zastiti na 40
radu, Zakon o zastiti od pozara, Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o zastiti osobnih podataka, Zakon o zastiti puCanstva od
zaraznih bolesti, Zakon o ustanovama i dr.)
3.2. Priprema i izrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika o prema potrebi 20
radu, Pravilnika o zastiti od pozara, Pravilnika 0 zastiti na radu, tijekom godine
Pravilnika o knjiznici, Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva, Eti¢ki kodeks, Poslovnik o radu Skolskih
vije¢a, Odluka o kuénom redu i dr.)
3.3. Izrada ugovora, rjesenja i odluka tijekom godine 30
3.4. Poslovi vezani za statusne promjene skole ( priprema prema potrebi 5
cjelokupne dokumentacije za Trgovacki sud, javnog biljeznika, tijekom godine
objava u NN isl.)
3.5. Pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljisni prema potrebi 5
katastar) tijekom godine
3.6. Pripremanije i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora tijekom godine 20
3.7. Provodenje izbora ravnatelja prema potrebi 5

tijekom godine

3.8. Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa tijekom godine 10
3.9. Suradnja i izvje$¢ivanje radni¢kog vije¢a o bitnim tijekom godine 5
promjenama vezanim za radni odnos radnika i rad skole
3.10. Suradnja u pripremi sjednica Skolskog odbora tijekom godine 10
3.11. Briga o pravovremenom informiranju radnika $kole 0 tijekom godine 5
odlukama organa upravljanja
3.12. Pravilno vodenje i ¢uvanje dokumentacije o radu Skolskog tijekom godine 10
odbora
3.13. Dostava poziva za sjednice Skolskog odbora tijekom godine 3
3.14. Pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora, Vije¢a tijekom godine 15
roditelja
3.15. Sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora tijekom godine 5
3.16. Priprema i sudjelovanja u provodenju postupka javne nabave | tijekom godine 5
3.17. Vodi cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona | tijekom godine 10
o zastiti na radu, Zakona o zastiti od pozara (vodi dokumentaciju o
atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, protupanicna
rasvjeta, periodi¢ni pregled gromobrana, elektri¢nih instalacija,
ispitivanje strojeva rada i sl.)
3.18. Sudjeluje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije tijekom godine 10
3.19. Poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natjecaj, izrada tijekom godine 5
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ugovoraisl.)

3.20. Poslovi u vezi popisa inventara $kole prosinac, sijecanj 20
4. Poslovi_vezani za rad ustanove, za uditelje, uenike i razredne odjele

4.1. Primanje, razvrstavanje i otpremanje poste svakodnevno 60
4.2. Vodenje urudzbenog zapisnika svakodnevno 226
4.3. Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, svakodnevno 200
misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.

4.4. 1zdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi tijekom godine 5
biv§im ucenicima Skole

4.5. Fotokopiranje za potrebe Skole svakodnevno 30
4.6. Daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske svakodnevno 20
sekretarice

4.7. Vodenje brige 0 mati¢nim knjigama tijekom godine 20
4.8. Vodenje arhive §kole tijekom godine 40
4.9. Poslovi na prijepisu vaznih akata tijekom godine 20
4.10. Pravovremeno nabava potrosnog materijala, sitnog inventara | tijekom godine 10
i osnovnih sredstava

4.11. Nabava i izdavanje pedagoske dokumentacije lipanj, rujan 5
4.12. Vodenje evidencije o radnoj odjeci i obuci tijekom godine 5
4.13. Rad sa strankama (roditelji, u¢enici, radnici i dr.) tijekom godine 170
4.14. Suradnja sa radnim ljudima $kole tijekom godine 146
4.15. Vodenje i izrada raznih statisti¢kih podataka tijekom godine 20
4.16. Suradnja sa drugim §kolama, ustanovama, zupanijskim tijekom godine 20
uredima drzavne uprave, MZOS, Opéinom Sv. Lovre¢

4.17. Rukovanje i ¢uvanje pecata i Stambilja Skole svakodnevno 10
4.18. Provjera pedagoske dokumentacije (imenik ucenika, lipanj 13
matic¢na knjiga, svjedodzba) prije izdavanja svjedodzbi u suradnji

sa razrednicima i ravnateljicom

4.19. Poslovi vezani za unos podataka u E-Maticu (razredni odjeli, | tijekom godine 48
djelatnici, ustanova, statistika, odabir udzbenika, ispis svjedodzbi,

kontrola)

4.20. Poslovi vezani uz sredi$nju zbirku podataka u svrhu upisa lipanj 7
djece u skolu

4.21. Poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera (izrada rjeSenjau | tijekom godine 20
vezi izrecenih pedagoskih mjera ucenicima)

4.22. Poslovi vezani uz nabavku $kolskih udzbenika svibanj-rujan 20
4.23. Nepredvidivi poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju tijekom godine 30
izvanrednih okolnosti

UKUPNO 1.784
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5.7. Plan rada rac¢unovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
Tijekom godine Izrada prijedloga financijskog plana Skole 10
Financijska izvjes¢a (PR — RAS, SPR — RS, Bilanca, RDG,
VRIO, Obveze, Biljeske) 40
Vodenje glavne knjige 331
Vodenje pomo¢nih knjiga 40
Financijsko i materijalno poslovanje vezano za rad $kolske
kuhinje 170
Obracun i isplata placa djelatnika (jubilarne i ostale
naknade) 76
Mjeseéno financijsko izvjes¢e—Istarska Zupanija (MIK) 50
Pracenje 1 primjenjivanje financijskih propisa 10
Vodenje blagajnickih poslova 10
Net bankarstvo-1KB platni promet 150
Provodenje i izvr$avanje odluka Skolskog odbora 5
UKUPNO 892
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5.8. Plan rada Skolskog lijecnika

Program specifi¢nih preventivnih mjera zdravstvene zastite skolske djece 1 mladezi
| razred

-sistematskl pregled pred upis u Skolu

-dentalni preventivni pregled (ispunjavanje obrasca "Zubna putovnica")

- cijepljenje: MRP (Ospice ,Zausnjac i Rubeola)

POLIO (Djecja paraliza)
- zdravstveni odgoj: Pravilno pranje zuba po modelu

- skrining- socijalizacija i prilagodba na skolu
Il razred
-skrining - mjerenje tjelesne tezine i visine, vid, vid na boje (otkrivanje daltonizma)
- zdravstveni odgoj - Skrivene kalorije
V razred
-sistematski pregled
- zdravstveni odgoj: Promjene vezane uz pubertet i higijena
VI razred
-skrinirig - pregled kraljeznice uz mjerenje tjelesne visine i tezine
-cjepljenje protiv Hepatitisa B u tri doze
-dentalni preventivni pregled (ispunjavanje obrasca "Zubna putovnica")
VIl razred
- skrining - pregled sluha audiometrom
VIl razred
- sistematski pregled uz profesionalnu orjentaciju za izbor adekvatnog zanimanja
- cjepljenje DI -TE + POLIO
- cjepljenje HPV (neobavezno)

- zdravstveni odgoj: Zastita reproduktivnog zdravlja i kontracepcija
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5.9. Program edukacije za zdravstvenu zastiti u¢enika osnovne skole za $kolsku godinu

2017./2018.

I. RAZRED

Skladno tijelo

Prehrana | (Radionica na temu: med kao hrana i lijek, mlijeko i mlije¢ni proizvodi; jabuka —

kraljica voca)

Cuvanje zdravlja zubi

Prva pomo¢ (krvarenje iz nosa)

Opasnosti koje nas svakodnevno okruzuju

Il. RAZRED

Zdravstvene ustanove
Prehrana II (Sto 1 kako jedemo)
Sprecavanje nesreca u $koli
Zasto se cijepimo?

I1l. RAZRED

Briga o zdravlju
Kapljicne zarazne bolesti
Pravilna prehrana
Opasni kukci i nametnici

IV. RAZRED

Ozljede, trovanja 1 prva pomo¢
Zastita zdravlja osjetila za vid
Nase otrovne Zivotinje 1 bilje
Probava hrane

Ljekovito bilje

V. RAZRED

Osobna higijena (promjene vezane uz pubertet i higijena)
Pravilno drZanje tijela kod raznih aktivnosti

V1. RAZRED

Psihofizicke karakteristike puberteta

VII. RAZRED

Pravilnom prehranom do zdravlja

VIll. RAZRED

Poremecaji prehrane u adolescentnoj dobi (anoreksija, bulimija)
Zdravim zZivotnim navikama do ljepSeg izgleda
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor sastajati ¢e se prema potrebama s ciljem rjesavanja tekuéih poslova, a obavezno
poradi slijedec¢ih sadrzaja:

MJESEC SARZAJ RADA Realizator
VIl — X mj. | 1. Donosenje $kolskog kurikuluma Clanovi
2. Usvajanje Izvjesca o rezultatima rada za proteklu skolsku Skolskog
godinu odbora
3. Usvajanje GodiSnjeg plana rada skole Ravnateljica
4. Utvrdivanje poslovne politike Skole
5. Teku¢i poslovi
6. Suglasnosti za zaposljavanje
XI-1 mj. 1. Suglasnosti za zaposljavanje Clanovi SO
Ravnateljica
2. Razmatranje izvjestaja o rezultatima odgojno obrazovnog rada
3. Financijski plan i plan nabave
X1 =11 mj 1. Razmatranje 1 usvajanje zavrSnog racuna Clanovi
2. Razmatranje i usvajanje financijskog plana Skolskog
3.Tekuéi poslovi odbora
4. Suglasnosti za zapoSljavanje Ravnateljica
5. Razmatranje Zalbi roditelja
6. Nastupi ucenika na susretima i natjecanjima
VI-VIImj | 1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada Clanovi
2. Razmatranje rezultata uc¢enika na susretima i natjecanjima Skolskog
3. Izrada plana investicija i odrZzavanja za narednu godinu odbora

4. Analiza ostvarenosti GodiSnjeg programa rada Skolskog odbora

Ravnateljica
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeéa

Mjesec

Sadrzaj rada

Realizator

1.sjed.

Podsjecanje na Pravilnik o na¢inima postupcima i
elementima vrednovanja uc¢enika u osnovnoj i
srednjoj Skoli

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera,
Statut Skole, Kuéni red

Izvjesée ucitelja sa seminara

pedagog — psiholog
ravnateljica

cen e

2.sjed.

Utvrdivanje prijedloga Skolskog kurikuluma
Utvrdivanje prijedloga Godisnjeg plana i programa
rada skole
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne
djelatnosti skole

- Djedji tjedan 2.10. — 6.10.

- Dani kruha i Dani zahvalnosti za plodove

zemlje 16. 10. — 20. 10.

- Dan kravate — 18.10.

Izvjesée ucitelja sa seminara

pedagog — psiholog
ravnateljica

X-XI

3.sjed.

Zivjeti zajedno s razlikama — Marinela Pincan Simi¢
Speleologija kao medupredmetna tema — Masa Pai¢
Rezultati generacijskog testiranja ucenika V. razreda
Informacija o uspjehu bivsih ucenika osmog razreda u
srednjim Skolama
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne
djelatnosti Skole

- Svisveti

- Dan sjecanja na Vukovar
Izvjesée ucitelja sa seminara

ravnateljica
voditelji aktiva
ucitelji

pedagog — psiholog

con

XI-XIl

4. sjed.

Pruzanje prve pomoci — Igor Ostoji¢
Kvalitativna analiza slozenosti knjizevnog teksta i
planiranje podrske ucenicima — Katerina Zgrabli¢
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne
djelatnosti Skole

- Sveti Nikola

- Bozi¢

- Zive jaslice
Izviesce uditelja sa seminara

5.sjed.

Analiza upitnika za samovrednovanje digitalne
zrelosti skole
Analiza rada na kraju prvog polugodista
Generacije Y — Maja Pavlici¢
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne
djelatnosti Skole

- Valentinovo i Maskare (13.2.)
Izvjesce ucitelja sa seminara

ravnateljica
voditelji aktiva
ucitelji

pedagog - psiholog

cen e
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Mjesec Sadrzaj rada Realizator
Hni-1v 6.Sje. Pruzanje psihosocijalne podrske izbjeglicama u ravnateljica
skolskom kontekstu — Lidija Mal¢evi¢ Lovri¢ voditelji aktiva
Izvjesc¢e sa oplinskih smotri i natjecanja ucitelji
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne pedagog — psiholog
djelatnosti Skole knjiznicarka
- Medunarodni dan Zena
- Dan oceva 19.3.
- Svijetski dan osoba s Down sindromom —
21.3.
- Pozdrav proljecu — Svjetski dan voda- 22.3
- Uskrsni blagdani
Organizacija Skolskih izleta
Izvjesée ucitelja sa seminara
\ 7.sjed. Pametna plo¢a — moguénosti i upotreba u nastavi — ravnateljica
Katarina Tomicic¢ - Stepanci¢ voditelji aktiva
Analiza uspjeha na natjecanjima ucenika ucitelji
Utvrdivanje prijedloga programa obiljeZzavanja Dana | pedagog — psiholog
Skole knjizni¢arka
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne
djelatnosti Skole
- Majcin dan
Izvjesce ucitelja sa seminara
VI 8.sjed. Muzikoterapija — Lolita Njegovan ravnateljica
Imenovanje komisije za polaganje popravnih, voditelji aktiva
predmetnih i razrednih ispita i utvrdivanje ispitnih ucitelji
rokova pedagog — psiholog
Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne godine | knjizni¢arka
Plan podjele razrednih svjedodzbi
RjeSavanje eventualnih molbi, zalbi i zahtjeva
roditelja
Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne
djelatnosti Skole
- zavrSna svecanost ucenika 4. i 8. razreda
Izvjesée ucitelja sa seminara
Vil 9.sjed. Analiza rezultata rada na kraju nastavne godine ravnateljica

Utvrdivanje uspjeha nakon dopunskog rada

Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju
radnih dana i trajanju odmora uéenika osnovnih i
srednjih skola za skolsku godinu 2017./2018.
Godisnji odmori

IvjeSce ucitelja sa seminara

voditelji aktiva
ucitelji
pedagog — psiholog

cen e
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Mjesec Sadrzaj rada Realizator

VIl 10.sjed. | Analiza rezultata rada na kraju $kolske godine ravnateljica
Utvrdivanje uspjeha nakon voditelji aktiva
popravnih/razrednih/predmetnih ispita uditelji
Imenovanje razrednika i broja razrednih djela pedagog — psiholog
Planiranje i programiranje rada za $kolsku godinu knjiznicarka
2018./2019.

Izvjesée ucitelja sa seminara

6.3. Plan rada Razrednog vijeéa

Prema planu i prema potrebi predsjednice Razrednih vijeca sazivaju sjednice.

Mjesec Sadrzaj rada Realizator
IX Plan rada razrednih odjela Razrednice
Stanje na pocetku skolske godine — broj ucenika, 1.-8.

ukljucenost u izvannastavne i izvanskolske aktivnosti,
dopunsku i dodatnu nastavu, obiteljske i zdravstvene
prilike uc¢enika

Sjednica (V. razred) prenosenje podataka i upoznavanje
razrednog odjela ucenika petog razreda

Tekuca problematika

XIl Analiza rada ucenika na kraju prvog polugodista Razrednice
Realizacija plana i programa 1.-8.
Tekuca problematika

v Analiza uspjeha ucenika u pojedinim predmetima i Razrednice
vladanja te mjere za poboljsanje 1.-8.
Tekuca problematika

Vi Uspjeh ucenika iz pojedinih predmeta i vladanje Razrednice
Pedagoske mjere 1.-8.
Tekuca problematika

Tijekom | Razredna vije¢a svakog razreda sastajat ¢e se tijekom Razrednice

godine godine prema potrebi vazano za donoSenje odluka o 1.-8.

pedagoskim mjerama ili neke druge problematike




6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Vijeée roditelja raspravljat ¢e o pitanjima zna¢ajnim za Zivot i rad Skole te davati misljenja i
prijedloge u svezi:

Redni
broj

Tema

Realizacija

Izvjesce o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada za proteklu $k.
godinu

Rasprava i misljenje o Skolskom kurikulumu

Razmatranje Godi$njeg plana i programa rada za 2017./2018. skolsku
godinu

Informacije o bitnim promjenama na pocetku nove skolske godine

IX. mj.

Izvjesée o kulturnoj 1 javnoj djelatnosti Skole u 1. polugodistu
Uspjeh u€enika na kraju prvog polugodista

Informacije o Skolskim i1 op¢inskim natjecanjima
Organizacije izleta i ekskurzija

Analiza odgojne situacije i primjena pedagoskih mjera
PoboljSanje uvjeta rada u skoli

H-111. mj

Analiza uspjeha na kraju nastavne godine

Izvjesce 0 kulturnoj i javnoj djelatnosti skole u 2. polugodistu

VL-VII mj.
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6.5. Plan rada Vijeca ucenika

IZVRSITELJI :Natage Lakoseljac - ravnateljica $kole i Lidija Mal&evié Lovri¢ — pedagog-
psiholog

PLANIRANI BROJ UCENIKA: 8
BROJ SATI TJEDNO/GODISNJE: -/20

CILJEVI: Uklju¢ivanje ucenika u zivot i rad Skole. Razvijanje sposobnosti za druStveni angazman
te neposredno, aktivno i odgovorno sudjelovanje u demokratskom drustvu.

Ostvarivanje bolje suradnje ucenika i njihovo lakse i neposrednije komuniciranje sa uciteljima, UV,
RV i VR irad na podizanju kvalitete Skolskog ozracja.

Razvijati pozitivan odnos prema radu i radnim zadacima: aktivnost, inicijativnost, odgovornost,
solidarnost

Razvijati 1 poticati sposobnost za samostalan rad i vjestine timsko-suradni¢kog rada
Unapredivanje kvalitete rada Skole

NAMJENA: Clanovima Vije¢a u¢enika i njihovim zamjenicima — neposredno
Svim uéenicima $kole — posredno putem njihovih predstavnika

NACIN I MJESTO REALIZACIJE: Plan rada Vije¢a ucenika

Rujan - Konstituiranje Vije¢a ucenika i izbor predsjednika, zamjenika i zapisni¢ara. Razmatranje i
usvajanje GodiSnjeg plana i programa Vijeca ucenika. Pravilnik o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera

Listopad - Upoznavanje sa Godi$njim planom i programom rada $kole za Skolsku 2017./18.
godinu. Upoznavanje sa dijelovima Skolskog kurikuluma za $kolsku 2017./18. godinu (3kolski i
razredni projekti — plan, sadrzaj, organizacija provedbe). KJD Skole — pripreme za obiljezavanje
znacajnih datuma tijekom I. polugodista (zaduzenja ucenika).

Sijeanj - Analiza postignu¢a ucenika u ucenju i vladanju na kraju 1. polugodista i predlaganje
mjera za povecanje kvalitete rada u nastavi

Veljac¢a - Upoznavanje sa konkretnim planom i sadrzajima provedbe $kolskog i razrednih
projekata — zaduzenja i aktivnosti u¢enika. Pripreme za obiljezavanje znacajnih datuma tijekom
veljaCe 1 oZzujka. Informacija o natjecanjima i smotrama

Ozujak - Sudjelovanje u organizaciji i provedbi Skolskog i razrednih projekata.

Travanj - ( izvijesce o tijeku i procjena uspjesnosti kvalitete). Aktualna problematika (Skolska
natjecanja, smotre, humanitarne aktivnosti)

Lipanj - Izvijes¢e o radu Vijeca ucenika u skolskoj 2017./18. godini.
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje ucitelja, stru¢nih suradnika, ravnateljice odvijat ¢e se prema planu i programu
kojeg odobrava Ministarstvo znanosti i obrazovanja sukladno nacionalnoj strategiji odgojno-
obrazovnog sustava, a organiziraju ih i provode: nadlezne ustanove za odgoj i obrazovanje i drugi
subjekti koji za to imaju odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja. Redovito ¢e se sudjelovati
na stru¢nim usavriavanjima u §koli i izvan nje te sukladno financijskim sredstvima Skole.

7.1. Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini
Prema rasporedu AZOO i Zupanijskih stru¢nih vijeca.

7.2. Strucna usavrSavanja na drzavnoj razini
Prema rasporedu AZOO i Zupanijskih stru¢nih vijeca.

7.3. Ostala stru¢na usavrsavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duZan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2017./2018.

39



8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji Razredi | Nositelji
Rujan Docek ucenika I. razreda I.-VIIl. | uditeljica I. razreda, pedagoginja
Misa za pocetak Skolske godine V. ravnateljica, ucitelj TZK
Dan mira — 21.9. uciteljica IV. razreda
Europski dan jezika-26.9 I, 1., V| uciteljice GK, LK, HJ, EJ,Inf.,
Europski skolski sportski dan VII. V1, knjiznicarka,NJ, TZK, RN
I- VI, | svi ucitelji
Listopad | Dan ucitelja- 5.10. I.-VIIl. | RN, razrednice V.-VIII.
Djecji tjedan- 2.-6.10. ucitelji, LK, HIJ, Pr.-bio.
Dan kravate 18.10. vjerouditeljica
Zahvalnost za plodove zemlje — Snjezana Vuji¢
Dani kruha 16.10.-20.10. V.-VIIl. | Knjizniarka, HJ
Posjet Down centru u Puli
Posjet Domu za starije 1 nemo¢ne osobe
u Porecu 6.10.
Solidarnost na djelu
Svjetski dan Stednje-31.10.
Mijesec knjige
Studeni Svi sveti-Dusni dan I.-VIIIl. | razrednice, pedagoginja,
KnjiZzevni susreti ucitelji HJ, POV, knjizni¢arka
Dan sje¢anja na Vukovar-18.11. (17.11.)
Mijesec borbe protiv ovisnosti
Prosinac | Sveti Nikola-6.12. 1L.-1V: Razrednice, pedagoginja
Predbozi¢na priredba i podjela paketa I.-VIII. | voditelji INA, HJ
Boziéni sajam — Zive jaslice Knjizni¢arka,
voditeljice likovne grupe
Sijecanj Dan sijecanja na holokaust-27.1. I.-VIIIl. | razrednice
Veljaca Maskenbal, Valentinovo (13.2.) I.-VIIIl. | vod.sekcija, razr., vjerou.
Medunarodni dan materinskog jezika — 21.2. I.-VIIl. | razrednice, uét. LK
,Dan ruzi€astih majica“ protiv nasilja I.-VIIIl. | voditelji liter. grupa, u¢ HJ

u Skolama — 28.2.
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OZujak Medunarodni dan Zena 8.3. I. - VIII. | Renato Kalac,

Dan oceva 19.3. 1.-VIII. Razrednice RN,

Svjetski dan osoba s Down sindromom -21.3. V. -VIII | Ucitelji/uciteljice, knjiznicarka,
Pozdrav prolje¢u — Svjetski dan voda 22.3. pedagoginja

Realizacija Skolskog projekta - Mijenjamo Razrednici, pedagoginja

uloge 28.3.

Uskrsni blagdani

Travanj Svjetski dan knjiga i autorskog prava 1L-1V. Knjiznicarka, HJ
Dan planeta Zemlje 22.4. I.-VIIl. | RN ,Pr.-Bio
Svibanj Posjet obiteljskom domu Villa Fabris u Jelovcima| I. — VIII. | Knjizni¢arka
Maj¢in dan-13.5. ravnateljica i svi zaposleni
Medunarodni dan obitelji-15.5. uc. glazbene kul.
Svjetski dan sporta-25.5. voditelji INA
Dan skole-25. svibnja uc. Pr.-Bio
Lipanj Smotra ¢akavskog pjesnistva I. - VIII. | ucitelji HJ
Fazanski tanac I.-VIII. | u¢. glazbene kulture
Zavr$na svecanost IV. razreda razrednici
Zavr$na svecanost VIII. razreda HIJ, knjiznicarka
Srpanj Smotra narodne glazbe i plesa zapadne i I.-VIIIl. | voditeljica folklorne grupe

sredi$nje Istre u Sv. Lovrecu

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika odvijat ¢e se prema planu Skolske lije¢nice.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole odvijat ¢e se tijekom Skolske
godine prema naknadno dogovorenim terminima sa nadleZnim zdravstvenim ustanovama.

8.4. Skolski preventivni programi

Skolski preventivni program detaljno je razraden unutar Skolskog kurikuluma Osnovne §kole
Joakima Rakovca Sveti Lovre¢ Pazenaticki.
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9. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su:

. Godi$nji planovi i programi rada ucitelja

. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni planovi i programi rada za uc¢enike s teSko¢ama

. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
. Raspored sati

. Stru¢na usavrsavanja

0 NN B W=

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine,
broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13 i 152/14) i ¢lanka 58. Statuta
Osnovne $kole Joakima Rakovca Sveti Lovre¢ Pazenaticki, na prijedlog ravnateljice skole a uz
prethodnu raspravu na sjednici Ugiteljskog vije¢a i Vijeéa roditelja, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 25.09.2017. godine donosi:

Godisnji plan i program rada
Osnovne Skole Joakima Rakovca Sveti Lovre¢ Pazenaticki
za SKolsku godinu 2017./2018.

Ravnateljica skole Predsjednica Skolskog odbora
Natasa Lakoseljac, dipl.u¢ Lolita Njegovan, prof.

KLASA: 602-2/17-01/3
URBROJ: 2167-23-01-17-1

Sv. Lovrec¢, 25. rujna 2017.
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